UBND XA NA HY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS NA KHOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 90 /Qb- THCS Na Khoa, ngay 11 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé nim 2025
cia Trwong PTDTBT THCS Na Khoa

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS NA KHOA

Can cit ludt theee hanh tiét kiém, chong 1ang phi sé 44/2013/QH13 ngay 26
thang 11 nam 2013,

Can cir nghi dinh so 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cua chinh phi quy
dinh co ché tw chii ciia don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh pha,
quy dinh mize lwong co' sé va ché do tién thirdéng doi véi can bg, cbng chize, vién
chic va luc luong vil trang;

Can cir Thong tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua Bé Tai chinh
hwéng dan xdc dinh nhu cau, nguon va phwong thirc chi thue hién mire lirong co
SG va ché dé tién thuong theo Nghi dinh so 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia
Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang déi véi can bé xd da nghi viéc theo
Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngy 30/6/2024 ciia Chinh phi;

Can cit Cong vin s6 7585/BNV-TL ngay 26/11/2024 cia Bé Néi vu vé
viéc thuc hién ché do tien thuong,

Thuc hién Vén ban sé 5395/UBND-KT ngay 28/11/2024 ciia UBND tinh
Pién Bién vé viéc thuc hién ché dg tién thirong theo Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP;

Can cir Quyét dinh s6 4987/0D-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND huyén
Ndm Pé vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché dg tién thuéng doi véi can bg,
cong chuc, vien chize, nguoi lao dong cua huyén Ngm Po;

Can cu quyet dinh sé: 24/0P-UBND xa Na Hy ngay 17 thang 07 nam 2025
vé viéc giao quyén tw chui, ti chiu trach nhiém Vé tai chinh doi véi don vi sw
nghiégp cong Iap thugc xa Na Hy, nam 2025,

Cén cit quyét dinh so: 113 /0P-UBND ngay 06 thang 08 nim vé viéc tam
glao So lwong nguoi lam viéc do ngan sach nha nuée dam bdo chi thuong xuyen
va sé luwong hop dong lao dong theo Nghi dinh s¢ 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu tai cdc don vi su nghiép Gido duc va Dao tao thugc
UBND x& Na Hy, nam 2025;

Can cu theo thong tw s6 12/2025/TT — BTC ngay 19/03/2025 cua B¢ Tai
Chinh vé quy dinh ché dé cong tac phi;
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Can cir Théng tw s6 32/12020/TT-BGD DT ngay 15/09/2020 cia B Gio
duc va Pdo tao ban hanh Diéu 1é truong THCS ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15
thang 9 nam 2020;

Can cir vao quyét dinh sé: 75/0D-UBND x& Na Hy ngay 24/07/2025 vé
viéc giao du toan ngan sach nam 2025

Can ciwr va bién ban hoi nghi co quan ngay 08/08/2025 cua Truong
PTDTBT THCS Na Khoa vé viéc hop thdo ludn quy ché chi tiéu ndi bo
nam2025;

Can cir vdo tinh hinh thuc té cia don vi;
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd nim 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 07 nam 2025 dén
hét ngay 31 thang 12 nim 2025.

Piéu 3. T6 hanh chinh vin phong, cac to chuyén mon, ké toan va toan thé
can bo quan ly, giao vién va nhan vién trong don vi truong PTDTBT THCS Na
Khoa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG DON V]

- UBND xi dé b/c;

- Phong TC-KH huyén;

- Phong giao dich s6 3 khu vuc 9;
- Nhu diéu 3;

- Luu: KT,VT.

Nguyén Vin Céng
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Kém theo quyét dinh sé: 90 /QP-THCS, ngay 11 thang 08 ndm 2025 cia Hiéu
truwéng trwong PTDTBT THCS Na Khoa huyén Ngm Pé

Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich xiy dung Quy ché

Quy ché nay quy dinh ché do, tiéu chudn, dinh mirc chi tiéu ap dung théng
nhat trong Truong PTDTBT THCS Na Khoa theo ché d6 tu chu tai chinh quy
dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP, ngay 21/6/2021 cta Chinh phi nhim
muc dich:

1. Tao quyén cha dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Tha
trudng don vi, quyén chu dong cho can bo, cong churc, vién chirc va nguoi lao
dong (sau day viét tit 1a CBNV) trong co quan, don vi hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

2. La cin ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu, kiém soat chi tiéu
qua Kho bac nha nudc, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va céc co
quan thanh tra, kiém toan thuc hién kiém soat theo quy dinh.

3. Str dung tai san va quan ly tai chinh, tai san cong dam bio ding muc
dich, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi dé nang cao hiéu qua cong tac dong
vién cho can bo coéng chuc thi dua hoan thanh xuat sic moi nhiém vu chinh tri
cua co quan.

4. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi vé chi Hoi nghi, cong tac phi, tiép
khach, chu dong chi ti€u hop 1y dung véi du todn duogc giao va tiét kiem 10%
chi thuong xuyén.

5. Cong bang, minh bach trong st dung ngudn tai chinh, khuyén khich, tiét
kiém chi; chi ti€u tai chinh va sir dung tai san cong.
Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

- Bam bao thyc hién dung Luat Ngan sach nha nudc va cac ché do tai chinh
hién hanh;

- Hoa don chung tur thanh toan phai 1a chung ti duoc 1ap theo mau quy
dinh caa Bo Tai chinh phat hanh, noi dung ghi trong hoa don phai ré rang, co
day du chir ky theo quy dinh, trudc khi chuyén ké toan thanh toan phai c6 day
du chit ky xac nhan déng y duyét chi cua thi trudng don vi, cac truong hop
khong phai ghi hoa don dé 1a cac hang hoa, dung cu vin phong cé gia tri thap
hon 200.000 dong nhung phai c6 gidy bién nhan dugc thu truong duyét hoic
hoa don ban 1¢ cua chu ctra hang;

- Can cu véq du toan thu, chi ngan sach nam 2025 duoc UBND x& Na Hy
thuc hién theo che d6 tu chu.



4

Piéu 3. Pdi twgng va pham vi &p dung

Quy ché nay quy dinh vé ché d¢, tiéu chuan va dinh mac ap dung théng
nhat vé chi tiéu noi bo va quan ly, sir dung tai san cong trong don vi truong
PTDTBT THCS Na Khoa

Pi¢u 4. Nhirng ciin cir xay dung quy ché

Can cir ludt theee hanh tiét kiém, chong 1ang phi sé 44/2013/QH13 ngay 26
thang 11 nam 2013,

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGD DT ngay 15/09/2020 cua Bg Giao
duc va Dao tao ban hanh Diéu |é truong THCS c0 hiéu lyc thi hanh tzr ngay 15
thang 9 nam 2020

Can cir nghj dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cua chinh phui quy
dinh co che tu chu cua don vi su nghiép cong lap;

Can cu Nghi dinh ’Sér 24/2023/ND-CP ngay 14/05/2023 cua chinh phu quy
dinh muc lwong co so doi voi can bo, cong chure, vién chure va luc luong vii trang;

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé
ché dd;tién lwong doi véi can bé cong chire, va lwc lwong vii trang (dd dwoc sira
doi bé sung boi cac Nghi dinh s6 76/2019/NP-CP; Nghi dinh 14/2012/NP-CP;
Nghi dinh 17/2013/NB-CP; Nghi dinh117/2016/NP-CP);

Can cir nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021 cua chinh phu quy
dinh vé ché do phu cap tham nién nha giao.

Thong tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo truong Bo Noi vu
huéng dan thye hién ché do phu cdp tham nién vieot khung ddi véi can bé, cong
chire, vién chire, c6 hiéu luc ké tir ngay 25/01/2005 dwoc sita doi, bo sung boi:
Thong tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu sua doi,
bé sung ché dé nang bdc lwong thuwong xuyén, ndng bdac lwong trude thoi han va
ché do phu cdp tham nién vieot khung ddi véi can b, cong chire, vién chirc va
ngueoi lao dong, cé hiéu liee ké tir ngay 15/8/2021.

Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vu
hwéng dan thyc hién ché do ndng bdc lwong thwong xuyén va ndang bdc lrong
triede thoi han doi véi can b, cong chike, vién chire va nguoi lao déng, cé hiéu
liee ké tir ngay 15/9/2013, dwoc siva doi, bé sung béi: Thong tw sé 03/2021/TT-
BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu swa doi, bo sung ché dé nang bac
lirong thuwong xuyén, ndng bdc lwong trude thoi han va ché dé phu cdp thdm
nién vueot khung doi véi can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong, cé
hiéu liec ké tir ngay 15/8/2021.

Can cit nghi dinh s6 76/2019/NP-CP ngay 08/10/2019 ciia chinh phii quy
dinh vé chinh sach doéi véi cdn bo, cong chuc, vién chuce, nguoi lao dong va
nguroi hwong lrong trong luc leong vil trang cong tac ¢ vimg cé diéu kién kinh
té - xd hoi ddc biét khé khan,
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Can cir vdo thong tu 6 07/2013/TTLT/BGDDT -BNV-BTC ngay
08/03/2013 vé che do tra lwong thém gio doi Voi nha gido trong cdac co so ¢iao
duc cbng ldp ;

Can cir Théng tw lién tich sé 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay
31/12/2013 cua Bo GD&DT, Bo Lao dong - Thwong binh va xa hoi, Bo tai chinh
quy dinh chinh sach vé giao duc doi voi nguroi khuyet tdt;

Can cuir Nghi dinh 66/2025/ND-CP ngay 12/03/2025 cua chinh phu quy
dinh chinh séch cho tré em nha tré,hoc sinh, hoc vién ¢ viing dong bao dan téc
thiéu s6 va mién nai viing bai ngang, ven bién va hdi ddo va co sé gido duc co
tré em nha tré, hoc sinh hwong chinh sach;

Can cir Nghi dinh so 5 7/2017/ND-CP ngay 05/05/2017 cua chinh phu quy
dinh chinh sach wu tién tuyen sinh va hé tro hoc tdp déi véi tré em mau giéo,
hoc sinh, sinh vién da téc thiéu sé rat it nguoi;

Can cir Nghi dinh sé 81/2021/NP-CP ngay 27/08/2021 cia Chinh phai quy
dinh Vé co ché thu quan Iy hoc phi déi véi co sé gido duc thugc hé thong giéo
duc quoc dan va chinh sach mién giam hoc phi, hé tre chi phi hoc tdp; gia dich
Vu trong linh vuc giao duc, ddo tqo;

_ Can cir thong tu 69/2021/TT-BTC ngay 11/08/2021 cua bé tai chinh hwong
dan quan ly kinh phi chuan bi, to chizc va tham dir cac ky thi ap dung doi voi
giao duc pho thong;

Can cir nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND ngay 08/07/2022 ciia hgi dong
nhan dan tinh Pién Bién quy dinh ngi dung mazc chi to chic cac ky thi, cugc thi,
hoi thi trong linh vuc giao duc - dao tao trén dia ban tinh Dién Bién;

Can civ Théng tw s6: 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bé Tai chinh
Quy dinh vé ché dg thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi can bg, cong
chic, vién chire, lao déng hop dong lam viée trong cdc co quan nha nwdc va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cw vao Thong tw so: 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua b¢ tai
chinh vé viéc sira doi bé sung mét sé diéu cia théng tw 141/2011/TT-BTC quy
dinh vé ché d@s thanh toan tién nghi phép hang nam doi véi can bé cong chiic,
vién chite lao dong hop dong 1am viéc trong cdc co quan nha nuée va don vi s
nghi¢p cong lap;

Can cir théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 quy dinh ché do
cdng tac phi, ché dg hgi nghi;

Cén cir thong tr 58/2016/TT-BTC ngdy 29/03/2016 cua bé tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha dé mua sam nham duy tri hoat thirong xuyén
Cua co quan nha nuoc, don vi thugc luc luong vii trang nhan dan, don vi Sy
nghiép cong ldp, té chitc chinh tri, té chizc chinh tri xa héi, té chize chinh tri xa
héi - nghé nghiép, Té chize X& hdi, té chirc xa hgi- nghé nghiép;
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Can cir thong tw 65/2021/TT-BTC ngay 29/07/2021 cua bg tai chinh quy
dinh vé lap du toan, qudn ly, sur dung va quyét toan kinh phi bdo dwéong, sua
chra tai san cong;

Can cir Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua Bo Giao duc
va Dao tao ve tai tro cho cdc co s gido duc thugce hé thong giao duc quoc dan;

Can cir Quyét dinh s6 01/2018/0D - UBND ngay 02/01/2018 cia UBND
tinh Dién Bién vé quy dinh che do cong tac phi, che do hoi nghi cua co quan,
don vi trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cir theo thong tw s6 12/2025/TT — BTC ngay 19/03/2025 cua B¢ Tai
Chinh vé guy dinh che dé cong tac phi

Can cir Quyét dinh so 26/2019/0D-UBND ngay 05/09/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh Dién Bién ban hanh ché dé chi tiéu don tiép khdich meéc ngodi vao lam
viéc, chi tiéu té chitc cac hgi nghi, hgi thdo quac té tai tinh Pién Bién, ché dé chi
tiéu tiép khdch trong nuedc va ché dé di cong tdc ngan han ¢ nuéc ngoai;

Can cir Quyér dinh so 21/2020/0D-UBND ngay 03/11/2020 cia UBND
tinh Dién Bién ban hanh quy dinh mizc chi cho cong tac dao tao, boi duong can
bg, cbng chic, vién chize trén dia ban tinh Dién Bién ;

Can cir Quyét dinh sé 50/201 7/QD TTg ngay 31/12/2017 vé viéc quy dinh
tiéu chudn, dinh mire sik dung may mac thiét bi;

Nghi quyét sé: 06/2024/NQ-HPND ngay 11/07/2024 cia HPND Tinh
Pién Bién quy dinh vé danh muc cac khoan thu va muc thu, co ché quan ly thu,
chi d6i véi cac dich vy hd trg hoat dong gido duc cua cac co sé giédo duc cong
lap trén dia ban tinh Dién Bién.;

Can cir quyét dinh so: 24/0D-UBND xa Na Hy ngay 17 thang 07 ndm 2025
Vé viéc giao quyén tu chai, tw chiu trach nhiém vé tdi chinh doi véi don vi su
nghiép cong ldp thugc xa Na Hy, nam 2025 ;

Can cir quyét dinh sé: 113 /OP-UBND ngay 06 thing 08 ndm vé Viéc tam giao
6 lwong nguoi 1am viéc do ngdn sdch nha nwde dam bdo chi thwong xuyén va
s6 lwong hop dong lao dong theo Ngh;i dinh so 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu tai cac don vi su nghiép Giao duc va Pao tao thugc
UBND x& Na Hy, nam 2025;

Can cir vao quyét dinh sé: 75/0D-UBND x& Na Hy ngay 24/07/2025 vé
viéc giao du todn ngdn sach nam 2025,

Can cir va bién ban hgi nghi co quan s6 ngay 08/08/2025 cua Truong
PTDTBT THCS Na Khoa vé viéc hop thdao ludn quy ché chi tiéu noi b nam
2025;

Trirong PTDTBT THCS Na Khoa ban hanh quy ché chi tiéu ni b nhiwr sau:

Chuwong II )
NHUNG QUY PINH CU THE

MUC I: THU'C HIEN CHI
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Piéu 5: Cac ndi dung thue hién tw chi
1. Thanh toan lwong, cic khoan phu cip va cac khoan déng gop

Thuc hi¢n theo Nghi dmh sO 24/2023/ND-CP ngay 14/05/2023 cua chinh phu
quy dinh mirc luong co s¢ doi voi can b, cong chirc, vién chirc va luc luong vii trang.

Thuc hién theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
pha vé ché do tién luong d6i véi can b cong chire, va luc lugng vil trang (da
dugc stra doi bd sung boi cac Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP; Nghi dinh
14/2012/NB-CP; Nghi dinh 17/2013/ND-CP; Nghi dinh117/2016/ND-CP);

Thyc hién theo nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021 cua chinh phu
quy dinh vé ché dg phu cap tham nién nha gido.

Thuc hién theo thong tu s 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo
trudng Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung
ddi véi can bo, cong churc, vién chue, c6 hiéu luc ké tir ngay 25/01/2005 duoc
stra d0i, bo sung boi: Thong tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo
truong B Noi vu stra doi, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang
bac luong trude thoi han va ché do phu cdp thim nién vuot khung d6i voi can
b0, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong, c¢6 hi¢u luc ké tur ngay 15/8/2021.

Thue hién theo thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo
trudng Bo Noi vu hudng dan thuc hién ché @6 nang bac lvong thuong xuyén va
nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong, c6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013, duogc stra ddi, bo sung boi: Thong tu s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu stra d6i, bd sung
ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do
phu cdp thAm nién vuot khung d6i voi can bd, cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong, c6 hiéu lyc ké tir ngay 15/8/2021.

Thuc hién theo nghi dinh s6: 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 cua chinh
phu quy dinh vé chinh sach ddi véi can bo, cong chuc, vién chuce, nguoi lao
dong va ngudi huong luong trong luc lugng vil trang cong tic ¢ ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan;

Tién luong cua cho céan b, gido vién nhan vién : Trén co sé s6 bién ché va
kinh phi dugc giao don vi chi tién luong, cac khoan phu cap theo hé sé luong,
hé sé phu cap trong bang lwong can bo gido vién nhan vién cua don vi da dugc
co quan quan ly phé duyét.

Cac khoan dong gop theo lwong : Bao gdm Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, Kinh phi cong doan duoc thyc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nude duoc chuyén hang thang theo ky rat luong cia don vi.

Ché d6 chinh sach ap dung: Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP, ngay 11 thang
11 nam 2015 cta Chinh phit Quy dinh chi tiét mot sé diéu cta luat bao hiém xa
hoi vé bao hiém xa hoi bat budc; Nghi dinh s6 105/2014/ND-CP, ngay 15 thang
11 nam 2014 cta Chinh phti Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu
ctia Luat Bao hiém y té, Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP, ngay 12 thang 03 nim
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2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat viéc 1am vé
bao hiém that nghi¢p va mot s6 ché do bao hi€ém khéc theo quy dinh hi¢n hanh.

Dinh muc dong gop: Nguoi lao dong dong 11,5% (Trong d6: BHXH 8%;
BHYT 1,5%; BHTN 1%).

Nguoi st dung dong 23,5% (Trong do: BHXH 17.5%; BHYT 3%; BHTN
1%).

Muc dong: Luong ngach, bac, chirc vy, tham nién vuot khung, tham nién
nha gido theo ND54 x muc luong t61 thi€u x % dong gop.

Puoc trich nop cung ky lvong hang thang.

2. Thanh toan lam thém gio: Tuy vao tinh hinh kinh phi c4p trén giao can
bo quan 1y gido vién, nhan vién duoc thanh toan ché do tra luong day thém gio
(Thuc hién theo Thong tu 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 caa Lién
bo, BO Noi vu - Bo Tai chinh, thong tu 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC
ngay 08/3/2013 va mot s6 ché do chinh sach hién hanh khac).

_ Diéu 6: Cac khoan thanh toan khéc cho c& nhan bao gom: Tre cap lan
dau, tro cap chuyeén vung, nghi huwu

1. Vé ché d¢ thanh toan cho c nhan: Thyc hién theo Nghi dinh so
76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 cuta chinh pha quy dinh vé chinh sach doi véi
can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi huong lwong trong luc
lrong vii trang cong tac & vung co dieu kién kinh té - Xa h(f)i‘ dac biét kho khan;
duogc thanh todn dua trén kinh phi dugc co quan ¢6 tham quyén giao trong nam ;

* Chueng twr thanh todan quy dinh:

- Tro cép lan dau: Quyét dinh tuyén dung.

- Tro cip chuyén ving: Quyet dinh chuyeén cong tac, Bang ké khai qua
trinh c@ng tdc & vung c6 dieu kién kinh té x& hoi dac biét kho co xac nhan cua
bao hiém huyén, Phong gido duc, thu truong don vi. Bang xac nhan cua noi
nhan cdng tac méi la vang co6 dieu kién kinh te xa hoi thuan loi.

- Trg cap nghi huu: Quyét dinh nghi huu, Bang ké khai qua trinh cng tac ¢
vung c6 dieu kién kinh té xa hoi dac biét kho cd xac nhan cua bao hiem huyén,
Phong giao duc, thu truong don vi.

2. Veé ché dj hoc tap: Boi véi can bo, cong chirc, vién chirc di hoc duoc
cap huyén ra Quyet dinh, dugc ho trg va thanh toan theo Quyét dinh so
21/2020/Qb-UBND ngay 03/11/2020 cua UBND tinh DBién Bién ban hanh quy
dinh murc chi cho coéng tac dao tao, boi dudng can bo, cong chuc, vién chac trén
dia ban tinh Dién Bién ;

* Chutng ter thanh toan quy dinh:

- Quyét dinh vé viéc ctr di hoc cta co quan cd tham quyén.

- Lich hoc, hogc ké hoach hoc tap, hoac thoi khéa biéu thé hign thoi gian,
so tiét hoc.
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- Vin bang chang chi phd td cdng chimg d6i véi thanh toan tién hd tro sau
tot nghiép.

- Phiéu thu nop tién hoc phi, tién mua tai liéu hoc tap.
- Giay di duong theo quy dinh ddi véi thanh toan tién di thuc té.
3. Chi cac ché @o chinh sach cho giéo vién va hec sinh.

Can cir Nghi dinh 66/2025/NDB-CP ngay 12/03/2025 cua chinh phu quy
dinh chinh s&ch cho tré em nha tré,hoc sinh, hoc vién ¢ ving dong bao dan toc
thiéu s6 va mién ndi ving bai ngang, ven bién va hai dao va co sd giéo duc co
tré em nha tré, hoc sinh huwong chinh sach;

- Chinh sach hd tro thuc hién theo Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay
27/8/2021 cua Chinh pha. (Bao gom chinh sach mién, giam hoc phi; Chinh sach
hé tro chi phi hoc tdp, gia dich vu trong linh virc gido duc, dao tao).

- Chinh séch vé gido duc d6i v&i nguoi khuyét tat thuc hién theo Thong tu
lién tich s6 42/2 013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 cua lién
bo, B6 Giao duc va Pao tao; Bo Lao dong thuong binh va Xa héi; Bo Tai chinh.
( Bao gom: Hé tro hoc bang cho hoc sinh khuyét tat; Hé tro mua phirong tién,
dé dung hoc tap cho hoc sinh).

- Chinh sich hd tro gi4o duc thyc hién theo Nghj dinh $6:57/2017/ND-CP,
ngdy 9 thang 5 ndm 2017 cua chinh phu quy dinh chinh sach wu tién tuyen sinh va
Ho tro hoc tap doi vai tré mau giao, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi;

- Kinh phi hd tro tién ndu an tai cac co so gido duc ky két hop dong voi
nguoi lao dong thanh toan can ctr thuc hién theo Nghi dinh 66/2025/ND-CP tai
diém i khoan 4 diéu 7 cua nghi dinh téi thiéu mét lan dinh méc bang Tong s6
hoc sinh duoc phé duyét theo Nghi dinh 66/2016 thi cir 45 hoc sinh dugc hudng
1 1an dinh mac hd trg 14 4.738.500/ thang, sé du tir 20 hoc sinh tré 1én duoc
tinh 01 dinh muc. Thai gian hd trg va duge huéng khong qua 9 thang/nam hoc.

Nha truong thyc hién to chirc mua thyc pham nudi dudng hoc sinh va chi
tra tien cho hoc sinh thuc hién theo cﬁnh muc quy dinh tai cac Thong tu, Nghi
dinh cida Chinh phu, can ct trén Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh dugc
huong cia UBND x& Na Hy theo tung ky hoc.

Pieu 7: Phac lgi tap thé

1. Tro cap kho khin dét xuat:

Ap dung Nghi dinh s6 76/ND-CP, ngay 8 thang 10 nim 2019 ciia Chinh
phu vé chinh sach d6i véi can by, cong chuc, vién chirc va nguoi hudng luong
trong luc lugng vii trang cong tac ¢ vung cd di€u kién kinh té - xa hdi dac biét
kho khan.

Do Hiéu truéng quyét dinh chi phi hop vai timg hoan canh, ddi tuong va
ngan séch thuc c6 tai don vi thoi diém d6, hoac theo quyét dinh ctaa cac cap cé
tham quyeén.
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Mirc chi: Higu truong ra Quyét dinh dua trén co s¢ to chuc doan thé nha
truong dé nghi.
2. Ché do nghi phép nim:

~Hang nd@m can bg, cong chirc dugc nghi phép va thanh toan thyc hién theo

che do quy dinh tai Thong tw 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai
chinh va thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 cua B¢ tai chinh. Doi
tuong duoc thanh toan la can bg quan ly, vién chirc cua truong duoc thu truong
co quan cap giay cho nghi phép vé tham gia dinh, cha, me, vo hoac chong, con
hoac tham qué quan;

Do vai gido vién nghi phép dugc bd tri vao dip hé. Boi véi nhan vién nghi
phép tuy vao dicu kién don vi truong bo tri nghi phép cho phu hop.

Muc phu cap di duong duoc thanh toan nhu phu cap cong tac phi;

+ T trung tdm x3, truong di vé dén Ha Noi va cac tinh khac tir Hué tro ra
thanh toan 4 ngay.

+Tir Hué di cac tinh tir Da Ning trd vao thanh toan 6 ngay.

Chiing tir thanh todn gom: Giay di duong, gidy nghi phép cd xét duyét cua
tha truong don vi va xac nhan cia dia phuong noi can bg vé nghi phep, veé tau,
Ve Xe.

3. Tién ché nwéc dung chung thanh toan:

- Tién ché nuéc dung chung: duge chi 30.000 dong/nguoi/thang

- Chung tir thanh toan 14 hoa don theo quy dinh ctia phap luat, gidy dé nghi
Piéu 8. Thanh toan dich vu cong cong (Si dung dién, nwéc, internet...)
1. Yéu cau

- Str dung dién, nudc phai dam bao tiét kiém, hiéu qua. Khong su dung cho
Mmuc dich ca nhan.

- Khi ra khoi phong lam viéc, phong hoc... phai tat hét dién va cac thiét bi
su dung dién trong phong lam viéc (tru treong hop dac biét).

- Lam viéc tai nha trwong ngoai gio hanh chinh hoac lam thém gio vao
ngay nghi phai dugc su dong y cua hi¢u truong.

- Quan ly céc to chuyén mon sir dung phai dang muc dich nhu: Truy cap,
tra curu, tai cac van ban phuc vu chuy&n mén, giri va nhan cac van ban, bao céo;

2. Ché a9 thanh toan
- P6i véi tién dién: Thanh toan tién dién theo sé tién thuc té cua hoa don dién.
- Poi véi tién nwéc: Tién nudce sinh hoat thanh toan theo thuc té.

- V& sir dung Intenet: Thanh toan theo hoa don thyc té cude thué bao hang
thang cua don vi.

Piéu 9: Chi mua vit tu, vin phong pham, cong cu, dung cu viin phong
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1. Vin Phong Pham

Céc loai van phong pham, cdng cu, dung cu van phong yéu cau can b9, nha
truong su dung tiet kiém chong lang phi, khi st dung het hoac het nién han su
dung thi dugc cap mai theo tinh hinh str dung hoac néu co su co s€ duoc cap lai;

Ap dyng Thong tu s6 58/2016/TT-BTC, ngay 29 thang 3 ndm 2016 ctia B)
Tai chinh va mot so ché d6 chinh sach hién hanh khéc.

Vin phong pham déi véi gido vién: tly vao kinh phi cap trén giao méi gido
Vién s& dugc cap van phong pham trong nam to6i thieu 250.000 dong. Bao gom
giay A4, bia A4, phan mic, but bi, bat do, thudc ké, but chi.....

2. Vin phong pham chung ciia nha truong

- Cac loai an pham phuc vu cong tac chuyén mon (Gidy in A4; glay pho to
A3; glay pho t0 A4; cap ba day; muc may in; myc pho td hop muc dau gim cali,
gim bam...), TUy vao nhu Cgu thue té ciia don vi va ngan sach duoc cap trén giao,
¢ chang tir mua ban cu the.

- Khéng cap vian phong pham cho gi&o vién hoc boi dudng trong hé.

- Doi véi gidy in A4 mua vé phai dugc nhap kho, khi by phan hogc ¢4 nhéan
€O nhu cau thi deén bo phan ke toan dé viet phiu xuat kho trinh hiéu truong ky
duyét sau d6 den tha kho dé linh (Hogc c6 danh sach cap phat ky nhan tryc tiép
cua ca nhan si dung).

- Ngoai ra néu co6 phat sinh cac bo phan bao céo Hiéu truong xin bo sung.

3. Mua sam cong cu, dung cu viin phong: Cin cir phat sinh thuc té Hiéu
tredng duyét cho mua sam va cap phat cho tirng ca nhan hay b phan trén co so
dé phuc vu cho cong tac hoat dong don vi.

Thu tuc thanh toan gom cac ching tir, hoa don theo quy dinh hién hanh.

Piéu 10: Thdng tin tuyén truyén

Ché d6 sir dung, bao quan sach bao, tem gui cong van, in an khac

Sach tai liéu phuc vu céng tdc chuyén mon cua nganh thi duoc sir dung
chung tai ta sach co quan. Cac ca nhan ctia don vi nghién cttu, st dung séch tai
liéu xong phai dé dung noi quy dinh. Khong dugc mang sach, tai liéu cua don vi
vé nha hoac cho ca nhan, don vi khic muon ma chua dugc sy dong y cua thu
truong don vi;

“Viéc mua sam séch, tai ligu phuc vu chuyén mdn phai dugc thu truéng don

vi dong y;

Phong bi va tem giri cong van tinh theo thyc té s dung dé dat mua phong
bi va tem theo gid cudc cua buu di¢n.

Puoc chi cho cac hoat dong in an nhu gidy khen, in lich dau nam moi
nhung dugc tinh theo thyc té sir dung khi cap phat co6 danh sach nhan kém theo.

Piéu 11: Ché dp tiép khach va hoi nghi
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1. Quy dinh ché dé tiép khéach:

e quan Iy chat ché khoan chi vé tiép khach, can xac dinh doi twgng, muc
do can thict, ché do quy dinh cua nha nudc va kha nang nguon kinh phi dugc
giao cua don vi. Thu trudng don vi quyet dinh doi twgng khach va thanh phan
tiep khach mét cach tiet kiém co hiéu qua.

Can ctr Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 05/09/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Di¢n Bién ban hanh ché do chi tiéu don ti€p khach nude ngoai vao
lam viéc, chi,tiéu to chac cac hoi nghi, hoi thao quoc te tai tinh Dign Bién, che
do chi tiéu tiep khach trong nudc va che do di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai;

Miic chi cy thé nhu sau: Chi moi com déi voi khéach moi quy dinh nay mic
chi khong qué 200.000 dong /ngay/ nguoi (bao gom ca do uong)

2. Quy dinh ché a6 Hai nghi:

Ap dung theo Quyet dinh s6 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 cua
UBND tinh Dién Bién Quy dinh ché d6 céng tac phi, ché do chi hoi nghi cua cac
co quan, don vi trén dia ban tinh Dién Bién;

a) N§i dung chi hoi nghi

- Tién thué hoi truong, may chiéu, ting am, trang tri hoi truong;

- Tién vin phong pham, in an, phd to tai liéu phuc vu hdi nghi;

- Tién chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cao vién
doi vai hoi nghi tap huan nghiép vu, cac 1op pho bien, quan triét trien khai khac
theo quy dinh;

- Tién thué xe 6 to dua don dai biéu theo quy dinh;

- Chi giai khat gitra gio;

- Chi hd tro tién an, nghi, phuong tién di lai cta dai biéu 14 khach moi
khong duoc hudng luvong tir ngan sach nha nuoc;

- Céc khoan chi khac lién quan tryc tiép dén cong tac to chirc hoi nghi.

b) Mxrc chi hoi nghi

~ - Chi tién giai khat gitra gio cho dai bicu muc t0i da: 20.000 dong/ngudi/01
budi; (ntra ngay)

- Chi hd tro tién an cho dai biéu khong luong tir ngén sach nha nudce té% da:
150.000d/nguoi/ngay doi véi hoi nghi to chuc tai X8 khdng phan phiét dia diem;

Luu y:

+ Mugc chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khdch moi khong thudc dién huong
luong tr ngén sach nha nude néu trén la can ctr dé thuc hién ho trg theo hinh
thirc khoan bang tién cho dai biéu la khach moi khong thudc dién huong luwong
tr ngdn sach nha nudc.

+ Trong truong hop néu phai to chitc ndu an tap trung, mic khoan néu trén
khong du chi phi, thi Thu truong co quan, don vi chu tri to chic hoi nghi can clr



13

tinh chat tirng hoi nghi va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh
mac chi hd trg tién an cho dai bicu 1a khach moi khéng thudc dién huong luong
tir ngan sach nha nude cao hon muc khodn bang tién, nhung toi da khoéng vuet
qué 130% muc khoan bang tién néu trén; ddng thai thuc hién thu tién an tur tién
cong tac phi cua cac dai biéu huong luong tir ngan sach nha nudc theo muc toi
da bang muc phu cép luu tra quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo cua co quan,
don vi chu tri hoi nghi va dugc phép chi bu thém phan chénh léch (gitra muc chi
thuc té do to chirc dn tp trung véi mirc da thu tién an tir tién cdng tac phi cua
cac dai biéu huong luong tir ngan sach nha nudc, dai biéu thudc cac don vi su
nghiép cong lap va dai biéu tir cac doanh nghiép).

- Chi hd tro tién nghi cho dai biéu la khach moi khong hudng luong theo
muc thanh toan khoan ve ché d¢ thanh toan tién cong tac phi quy dinh tai Quy
ché nay;

- Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai bicu 1a khach moi khong hudng
lwong theo quy dinh vé thanh toan ché do cong tac phi quy dinh tai Quy ché nay;

- Cég khoan chi phi khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué hoi truong, van
phong pham, in sao tai liéu, thué xe, thué giang vién ... phai c6 hop dong, giay
bién nhan hoac hoa don (trong truong hop thué dich vu).

¢) Chitng tir thanh toan: Thuc hién theo ché d6 hién hanh.

Piéu 12: Ché dp cong tac phi

a, Can cir phap ly:

- Thyc hién theo thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai
chinh quy dinh cheé d6 cong tac phi, ché d@o chi hoi nghi.

Can cir theo thong tw s6 12/2025/TT — BTC ngay 19/03/2025 cua B Tai
Chinh ve siza doi, bo sung mot so dieu cua thong tu so 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché @6 chi hoi nghi

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2019 cua Bo Tai chinh vé huéng
dan viéc lap dy toan, quan ly, sir dung va quyet toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chuc va Quyet dinh s6 20/2020/Qb-
UBND ngay 03/11/2020 cua UBND Tinh Di¢n bién v€ ban hanh quy dinh muc
chi cho cong tac dao tao boi dudng can bo, céng chirc, vién chuc trén dia ban
tinh Dién Bién.

- Thyc hién theo Quyét dinh s6: 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 cua
UBND tinh Di¢n Bién vé viéc quy dinh che d¢ cong tac phi, che do hoi nghi
cua co quan, don vi trén dia ban tinh DBién Biérj; Thong tu so 40/20:].7/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh che d6 cong tac phi, che do chi hoi
nghi va Quyet dinh so 01/2018/Qb-UBND ngay 02/01/2018 cua UBND tinh
bién Bién Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi cua cac co quan,
don vi trén dia ban tinh Bién Bién.

Cén bo, cong chirc, vién chire, di tir 10 km tré 1&n méi duoc thanh toan ché
d6 cbng tac phi; khi di cong tac phai dam bao chat Iuwgng céng viéc phai theo
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yBu cau cua dot cong tac va duge hudng moi ché do cong tac phi theo quy dinh;

Chang tur thanh toan phai dam bao theo dung Luat Ngan sach nha nudc quy
dinh, trén giay di duong phai dam bao day du chir ky x&c nhan cua noi di, dén
cong tac trude khi dua ké toan thanh toan.

b, Pbi twong dwoc hwéng:

- Cén bo, vién chirc, lao dong hop déng theo quy dinh cua phap luat 1am
Viéc tai nha truong.

¢, Ngi dung thanh toan

* Tién vé tau, xe:

- Muc chi thanh toan:

- Pugc thanh toan vé tau, xe thyuc té bang cac phuong tién pho thng do
nha nude quy dinh, chung tir 1a vé xe theo tuyen cong tac hoac dugc thanh toan
bang ty tic phuong tién la 1.000d6ng/1km tinh theo khoang cach dia gisi hanh
chinh cta cap c6 tham quyén quy dinh.

- Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu tdc
phuong tién di cong tac:

a) Bdi véi cac d6i tuong dugc su dung xe 6 t6 dé di cong tac: Thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 ndm 2023 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 to.

b) Pdi véi can b, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong con lai khdng co
tiéu chuan duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong tic ma tu tdc bang phuong tién cé
nhan cta minh thi duoc thanh toan khoén tién ty tic phuong tién bao dam khong
vuot ché do déi véi cac ddi twong quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 5 Théng tu
nay va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo cua don vi”.

*Phu cap cong tac phi:

- Muec chi thanh toan:

Phu cép cong tac phi dugc tinh tir ngay di cong tac dén khi tré vé co quan
cia minh (Bao gom c4 thoi gian di duong va thoi gian luu tra tai noi cong tac)
dugc thu truong don vi phé duyét. Murc phu cap cong tac phi quy dinh nhu sau:

+ Ddi v6i di cong tac tai xa va cac xd, phuong khac trong tinh, ngoai tinh
va cac tinh thanh pho truc thudc trung wong la: 300.000d/ngay

+ Trudng hop di cong tac vé trong ngay muirc khoan t6i da khong qua:
150.000 dong/ ngay.

+ Téng s6 ngay di duong va luu tra cua cac luot di cong tac dugce thanh
toan toi da trong 1 thang la 15 ngay.

- Phu cép luu trd

1. Phu cép luu tra 1a khodn tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lvong do co quan, don vi ctir nguoi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thiic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Nghi-dinh-72-2023-ND-CP-tieu-chuan-dinh-muc-su-dung-xe-o-to-580611.aspx
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gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Mt phu cap luu tra
de chi tra cho nguoi di cong tac 300.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngdy), thi trudng co
quan, don vi, quyét dinh mirc phy céap luu tra theo cac ti€u chi: S6 gior thuc té di
cong tac trong ngay (bao gém ca thoi gian di trén dudng), quing dudng di cong
tac va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b cia co quan, don vi.

2. Can b0, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong & dét lién duoc cur di
cong tac lam nhiém vy trén bién, dao thi dugc hudng muic phu cép luu tri:
400.000 dong/ngu’ol/ngay thue té di blen dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam
viéc trén bién, dao, nhiing ngay di, vé trén blen dao). Truong hop mot s6 nganh
dic thu dd duoc cap co thim quyén quy dinh vé che d6 khi di cong tac trén bién,
dao thi dugc chon ché do quy dinh cao nhat (phu cap luu trii hodc chi bdi
dudng) dé chi tra cho ngudi di cong tac”.

*Thanh toan tién thué phong nghi theo hinh thirc khoan cu thé

Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac to1 da khong qua cac mure sau: (Khong can lay hoa don nghi trg)

_ - Di cong tac tai cac thanh phé truc thudc trung wong: 600.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 dong/ngay/ngudi.

- Dicong tac tai xa va cac xd, phuong trong tinh la 300.000
dong/ngay/nguoi.

3. Thanh toan theo héa don thuc té:

Trong trudong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan tai khoan 2 Piéu ndy thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co
hoa don, chiing ttr hop phéap theo quy dinh cta phap luat) do thu trudng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

_ - Di cong tac tai cac thanh ppé truc thudc trung wong: 1.400.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan hai ngudi/mot phong.

- Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi/mot phong”.

4. Chi thu lao giang vién:
“1. Chi thu lao cho giang vién, bao cdo vién; chi cho ngudi c6 bdo cdo tham luan
trinh bay tai hoi nghi: Thuc hi¢n theo muc chi thu lao quy dinh ddi vai giang
vién, bao céo vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018
ciia Bo truong Bo Tai chinh huéng dan viée 1ap du toan, quan 1y, sir dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac ddo tao, boi dudng can bo, cong chu,
vién chirc; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nam 2023 cua Bo



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-36-2018-TT-BTC-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-06-2023-TT-BTC-sua-doi-Thong-tu-36-2018-TT-BTC-kinh-phi-boi-duong-can-bo-cong-chuc-518151.aspx
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trwong BO Tai chinh sira ddi, bd sung mot sb didu cua Thong tu sb 36/2018/TT-
BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua B0 truéng BO Tai chinh”.

- Poi véi trwong hep di cong tic mot minh hoiic ca doan nhung cé
ngwoi khac gidi 1é nguoi.

+ 600.000d/nguoi/toi doi voi TP Ha Noi, TP HO Chi Minh, TP Hai Phong,
TP ba Nang, TP Can Tho va thanh pho loai I tryc thudc trung uwong.

+500.000d/nguoi/tdi dbi voi cac tinh con lai.

+ 300.000 ddng/ngay/ngudi.Di cong tac tai xd va cac xd, phudng trong
tinh.

- P6i véi di cong tac theo doan

+ 500.000d/nguoi/tdi d6i voi TP Ha Noi, TP HO Chi Minh, TP Hai Phong,
TP Pa Nang, TP Can Tho va thanh pho loai I tryc thudc trung wong.

+ 400.000d/nguoi/tdi dbi voi cac tinh con lai.

+ 250.000 dong/ngay/ngudi.Di cong tac tai xi va cac x3, phudng trong
tinh.

3. Thi tuc thanh toan:

~ Vanban hoic ké hoach cong tac da duoc tha trudng co quan, don vi duyét
so lugng ngay cu di cong tac (neu co); gidy di duong c6 dong dau cua co quan,
don vi ctr can bo di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co
quan can b dén cong tac; (hogc cua khach san, nha khach noi luu tru)

- C6 giay di duong thanh todn cia nguoi di cong tac (Ghi day du noi dung
giay to d¢ nghi thanh toan) co phé duyét ctaa lanh dao co quan; Bang ké d¢ dai
cac chang duong di cong tac

- Chang tu thanh toan phai hop phap, hop 1€ theo quy dinh ctia Nha nudc
quy dinh;

- Céc truong hop di tap huan, hoi nghi, hoi thao, tham du céc giai phai co
giay trung tap, giay moi, cong van moi.

- Trong truong hop tu tlc tién phuong tién di lai (Vé xe) thi phai c6 giay dé
nghi thanh toan tien ve.

Luu y: Nguoi dugc cur di cong tac phai ¢6 trach nhiém 1ap chang tu trinh
Thu truong duyét thanh toan trong thoi gian 15 ngay ke tu ngay ket thic chuyen
cbng tac va nop vé bo phan ké toan dé thanh toan ché d6. Can bo giao vién, péng
nhan vién dugc cu di cong tac phdi cd trach nhiém hoan thién cac loai giay to
sau dung theo yéu cau va mau cua nha truong

Nhimg truong hop nop cham chang to, khong dam bao vé mat phép ly
hoac khong dung quy dinh sé bi tir choi thanh toan.

- Nhitng truwong hop sau diy khong dwoc thanh todn cdng tac phi:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-36-2018-TT-BTC-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-36-2018-TT-BTC-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
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- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s y té, nha diéu dudng, dudng suc;

- Nhiing ngay hoc & truong,lép dao tao tap trung dai han, ngén han da duoc
huong che do doi vai can bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhimg ngay duoc giao nhiém vu thuong trd hogc biét phéi tai mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cua cap co tham quyen.

Piéu 13: Sira chira, mua sam, quan ly tai san, trang thiét bi lam viéc

Viéc Stra chira, mua sam, quan ly tai san, trang thiét bi 1am viéc thuc hién
theo Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 vé viéc quy dinh tiéu
chuan, dinh muac st dung may mac thiét bi. Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay
29/03/2016 cua bo tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha dé mua sam
nham duy tri hoat thudng xuyén cia co quan nha nude, don vi thudc luc lwong
vii trang nhan dan, don vi sy nghiép céng lap, to chic chinh tri, to chac chinh tri
x& hoi, to chirc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, T chirc xa hoi, to chirc xa hoi-
nghé nghiép;

1. Sira chira cac loai may mac thiét bi: Thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc,
may pho t6, may fax, may phat dién, may bom, nang cip phan mém ké toan...:
Stra chira thay thé khi hong thuc té phai ¢ phiéu bao hong cua bo phan quan ly
va st dung, bién ban kiém tra ky thuat may mac, thiét bi, bang ké xac nhan sira
chita may moc, thiét bi....c6 xac nhan caa don vi sta chira. Khi sira chita thay
thé xong phai c6 hop dong, thanh Iy hop déng, bao gia, hoa don ban hang do tai
chinh quy dinh.

2. Sira chira nha cira, c4c tai san va cong trinh ha tang co sé khac: Sua
chira khi co su c6 hong hoc phat sinh thuc té. Ching tir thanh toan theo quy dinh
cua nha nuoc.

- Pbi véi truong hop tai san bi hu hong ning nha trudng trinh phong gido
duc xin phép sura chira .

3. Chi mua sam tai san:

Can clr vao ngudn kinh phi da dugc cap ¢o tham quyén phé duyét, phan bd
cho phong; cin ctr vao tiéu chudn, dinh mirc, dé xuit va nhu ciu sir dung trang
thiét bi, tai san cta cac bo phan va ca nhan can b, cong churc trong co quan thu
truong don vi s& quyét dinh mua sam tai san va trang thiét bi trong co quan dam
bao khai thac stir dung tai san ding muc dich va dat hi€u qua;

Dbi v6i viee didu chuyén, thanh 1y tai san, trang thiét bi lam viéc: Thuc
hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14: Chi phi nghiép vu, chuyén mon.
1. N§i dung chi:
- Chi mua hang hoéa, vt tu,trang thiét bi k¥ thuat dung cho chuyén mén.

- Chi mua in 4n pho t6 tai liéu,van phong pham ding cho cong tic chuyén mon.



18

- Chi mua d6ng phuc trang phuc dung cho cac giai thi ddu thé thao thi dau
tai trrong va Xa.

- Chi mua sach, tai liéu dung cho chuyén moén, Chi phi khac

2. Pinh mirc chi va thanh toan:

- Chi mua d}g:&l trén dy tri mua sim cua tung bo phan, dua trén dyu toan kinh
phi dugc phéan bo trong nam.

- Chiig tir thanh toan 12 hop déng héa don mua hang theo quy dinh cua
tai chinh.

3. Chi to chirc cac hi thi cip truong

- Ap dung nghi quyét 11/2022/NQ-HDND ngay 08/07/2022 vé viéc quy
dinh nd1 dung murc chi t6 chirc cac ky thi, cude thi, hoi thi trong linh vuc gido
duc - dao tao trén dia ban tinh Dién Bién.

biéu 15: Cac khoan chi khac

1. Chi céac khoan phi, 18 phi: Chi theo chi phi thuc té phat sinh.

2. Chi ky niém cac ngay 1& lén

Nhu khai giang nam hoc mdi, Ngay nha giao viét nam 20/11, ngay thanh

1ap hoi lién hiép phu nir 20/10, ngay quoc té phu nir 8/3, Tét nguyén dan, tong
két nam hoc....

’ Chi cac khoan phuc vu nhu trang tri khanh tiét, bang zo6n khau hiéu, nudc
uong, hoa tuoi, thué trang phuc, ting am 1~oa dai,phong rap, banh keo,, nuoc ngot,
hoa qua.. chi theo thuc té cua tirng ngay 1€ ¢6 phat sinh nhung phai tiét kiém.

Chung tir thanh toan 12 hop dong, hoa don ban hang, dur trl, ban giao theo quy
dinh cua tai chinh.

Piéu 16: Chi hoat cap bu hoc phi trong co sé gido duc dao tao

Chi theo Quyét dinh giao du todn phé duyét va dy tru kinh phi dugc cap
trén phé duyét trong d6 40% chi cho cai cach tién luong, 60% mua trang thiét bi
do dung hoc tap, cai tao co s¢ vat chat.

Piéu 17: Chi hoat dong danh gia ngoai

Chi theo Thong tu s6 125/2014/TTLT-BTC-BGDDT ngay 27 thang 8 nam
2014 cua BO tai chl’nh - Bo Gjéo duc va Pao tao hudng dan noi dgng, muc chj
cho hoat dong kiém dinh chat luwgng giao duc co s& gido duc mam non, pho
thong va thuong xuyén.

Piéu 18: Cac khoan thu dich vu xa h¢i hoa

Thuc hién theo Nghi quyét s6: 06/2024/NQ-HPND ngay 11/07/2024 cua
HPND Tinh Pién Bién quy dinh vé danh muc cac khoan thu va muc thu, co ché
quan 1y thu, chi d6i véi cac dich vu hd tro hoat dong giéo duc cua cac co so
giao duc cbng lap trén dia ban tinh Bién Bién.

Mic thu toi da ddi véi cap hoc mam non (néu co)
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STT Cac khoan thu Don vi tinh S6 tién

1 Dich vu don vé sinh Nam/Hoc sinh | 90.000 déng

Chung tir thanh toan 13 hop dong, héa don ban hang va thu tuc thanh toan theo
quy dinh cua tai chinh.

Piéu 19: Quan Iy va sir dung ngudn kinh phi tiét kiém dwoc

- Két thuc nam ngan sach don vi b4o céo bang van ban tinh hinh thyuc hién
cong khai tai chinh dén toan thé can b, cong chuc, vién chirc nha truong vé cac
khoan chi theo ché do tu chu;

- Sau khi d hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, néu s chi thuc té dy toan
kinh phi quan Iy hanh chinh nhé hon sb kinh phi duoc giao dé thuc hién ché do
tu chu thi phan chénh léch nay duoc xac dinh la kinh phi quan Iy hanh chinh tiét
Kiém duoc.

- Pham vi sir dung kinh phi tiét kiém duoc tir cac hoat dong hanh chinh
duoc chia thanh 03 loai quy nhu sau:

Quy khen thuong: 10%;

Quy tang bo sung thu nhap cho can b, cong chic, vién chic : 80%;

Qu¥ phuc loi 10% va dugc chi cac ndi dung nhur sau:

+ Chi cac ngay 1€ 16n: 30/4, 01/5, 2/9, 8/3, 20/10, ngay 01/6, tét trung thu,
ngay tét dwong lich 01/01, tet nguyén dan.Muc chi khong qua 300.000
dong/nguoai.

+ Chi khéc gom: Thim hoi bd, me, vo, chong, con can b, cdng chic va
ba}n than cép bo, cong chlﬁ:p, Vién chl’xc om dau, thai san muc chi:‘300.‘000
dong/lan (Néu bénh nang, nam vién cap tinh th‘l‘ muc chi tr 500.000 dong/lan);
gia dinh c6 tang gia, hiéu hy muac chi: 500.000 dong/lan.

Picu 20. Quy tién thwéng hang nim

1. Quy tién thuong hang nim quy dinh tai Biéu nay nam ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thuéng, dugc xac dinh bang 10%
tong quy luong (khong bao gom phu cdp) theo chic vu, chac danh, ngach, bac
cua cac ca nhan trong danh sach tra lwong cua co quan, don vi, dia phuong.

2. Nha truong danh t6i da 20% Quy tién thuong quy dinh tai khoan 1
Piéu nay dé chi thuong dot xuat phan con lai ciia Quy tién thudng dugce st dung
dé chi thuong dinh ky vao cubi nim (trwong hop khong sir dung hét sé tién trich
dé chi thiuong dot xudt, sé dwoc chuyén sang sir dung chi thuéng dinh ky hdang
nam).

3. Quy tién thuong caa co quan, don vi dugc thanh 1ap hang nam, bao gom:

- Ngudn ngan sach nha nudc cap.
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- Ngudn thu ngan sach duoc dé lai theo quy dinh.
- Ngudn cai céch tién luong chua st dung hét.
- Ngudn tiét kiém chi thuong xuyén va ngudn thu hop phap khac (néu co).

3. Bén hét 31 thang 01 cua nam sau lién ke, néu khong st dung hét quy tién
thuong cta nam thi khong dugc chuyén nguon vao quy tién thuong ciia nam sau.

4. Ngudn kinh phi chi tra tién thuong cho cac c& nhan trong danh séch tra
lrong cua co quan, don vi, dia phuwong thuc hién theo ding hudéng dan ciaa Bo
Tai chinh,

5. Tiéu chi xét thuong

a) Can ctr vao ket qua danh gia, xép loai chat luong ca nhan hing nim
theo quyet dinh cuaa cap cd tham quyen co quan, don vi quyet dinh thuong dinh
ky hang nim cho ca nhan thudc d6i twong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay co
két qua danh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong ndm tir mirc hoan
thanh t6t nhiém vy tré 1én.

b) Can cir xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xep loai
chat lugng can by, cong chirc, vién chue, ngudi lao dong hang nim cua cap co
tham quyén.

6. Muc tién thuong

a) Tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nim 1a quy thuéng con lai
tai thoi diém cuoi nam, sau khi trir di tong so thudng dot xuat da thuc hién trong
nam theo quy dinh.

b) Xac dinh mtc khen thuong dinh ky co so.

Téng kinh phi tién thwéng hang nim

Muc tién (Sau khi da trir di phan kinh phi d chi khen thuong dét xuat)
thuong dinh = - - - ,
Ky co so (S6 ca nhan c6 két qua danh gia, xép loai hoan thanh tot nhiém vuy) x

3,5 + (Sb c4 nhan co két qua danh gia, xép loai hoan thanh xuét sic
nhiém vu) x 4,0

¢) Mtc tién thuong theo két qua danh gia, xép loai chat luong hang nam.

- Ca nhan dugc danh gia, xép loai chat lugng Hoan thanh xuét sic nhiém
vu: Thudng so tien bang 4,0 lan muc tien thuong dinh ky co s6.

- Ca nhan dugc danh gid, xép loai chat lugng Hoan thanh tot nhiém vu:
Thudng so tien bang 3,5 lan muc tién thudng dinh ky co so
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) ] Chuong 111 . .
TO CHUC THUC HIEN VA DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21: Té chirc thuc hién

Hiéu truong Truong PTDTBT THCS Na Khoa chiu trach nhiém quan triét
can b, cong chirc trong don vi thuc hién tét quy ché nay ddng thoi chiu trach
nhiém trudc 1anh dao cap trén vé hiéu qua quan ly, vé thuc hanh tiét kiém chéng
lang phi trong viéc sir dung lao dong, kinh phi quan ly hanh chinh;

Hiéu truang chiu chiu trach nhiém cong khai cac vin ban lién quan dén ché
d6 gido vién, nhan vién, hoc sinh.

Trong qué trinh thuc hién quy ché néu c6 nhiing vin dé chwa phu hop Véi
tinh hinh thuc té do ché do, chinh sach Nha nuée co diéu chinh, thi tha truong
xem xét va théng qua cac budi hop hoi dong su pham dé tién hanh chinh sira quy
ché cho pht hop.

Déi vai cac khoan tién luong va cac khoan phy cap theo luong duoc chi tra
qua tai khoan. rut tién mat chi cho cac che do hoc sinh va cac che do ca nhan khac.

7 Déri v6i cac khoan dong gop theo luong Bao hiém x& hi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, dugc don vi khau trir ndp cho co quan bao hiém x& hoi co s Na
Hy.

biéu 23: Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/07/2025 moi quy dinh cua nha
trurong trude day trai voi quy ché chi tiéu noi bo nay deu bai bo.

Quy ché nay duoc théng qua: toan thé can bo, gido vién, nhan vién trudng
PTDTBT THCS Na Khoa.

Tat ca can bo, gido vién, nhén vién truong PTDTBT THCS Na Khoa chiu
trach nhiém thuc hién quy ché nay.

Trong qud trinh thuc hién néu c6 van ban sira doi, bd sung thi thuc hién
theo van ban méi.




